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Ihr Zeichen:

Offentliche Bekanntmachung einer Planstelle als Verwaltungspraktikant/in im

Referat Pras/3a in der Bildungsdirektion fir Karnten

Mit 02.09.2024 gelangt in der Bildungsdirektion fir Karnten, im Referat Dienst- und Besoldungsrecht

Bund, 10.-Oktober-Straf3e 24 in 9020 Klagenfurt, eine
(Vorbereitungsausbildung) zur Nachesetzung.

Der Ausbildungsbeitrag v3 betragt € 2.395,0.

Aufgaben und Tatigkeiten:

— Mitarbeit und Bearbeitung der Reiserechnungen auf ESS

Planstelle als Verwaltungspraktikantin

— Mithilfe bei der Bearbeitung der Antrdge fir das Pendlerpauschale und des FKZ
— Mithilfe bei der Bearbeitung der Antrage zum Familienbonus+
— Mithilfe bei der Bearbeitung der Antrage zumAlleinverdiener / Alleinerzieherabsetzbetrage

Die Erfordernisse fur die Bewerbung um diese Planstelle sind:

— die Osterreichische Staatsbirgerschaft oder ein unbeschrankter Zugang zum &sterreichischen

— Arbeitsmarkt

— Vollendung des 18. Lebensjahres

— die volle Handlungsfahigkeit

— Abschluss einer berufsbildenden mittleren Schule
— sehr gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, PM- SAP)
— sehr gute Personalverrechnungskenntnisse

— gute Kommunikations- und Telefonfertigkeiten

— Selbststandigkeit und Eigenverantwortlichkeit

Interessenten/innen um diese Planstelle haben ihr Ansuchen unter AnfGhrung der Geschéftszahl
dieser Ausschreibung (A/1734-Allg-B/2024) ab 22.07.2024 bis spatestens 05.08.2024 mit folgenden



Unterlagen an die Bildungsdirektion fir Karnten, 10.-Oktober-Straf3e 24, in 9020 Klagenfurt
(office@bildung-ktn.gv.at) zu richten:

- Lebenslauf

- StaatsbUrgerschaftsnachweis

- Zeugnisse

- Praxisnachweise, wenn vorhanden
- Strafregisterbescheinigung

Die Bewerbung ist nur dann giltig, wenn sie rechtzeitig bei der ausschreibenden Stelle einlangt. Fir
die Rechtzeitigkeit der Bewerbung zahlt der Zeitpunkt des Einlangens (schriftlich, Telefax, E-Mail).

Die Bewerber(innen) haben sich einem Aufnahmegesprach zu unterziehen — sie werden
von der Bildungsdirektion fir Karnten vom Termin fir das Aufnahmegesprach schriftlich verstandigt.

Die personenbezogenen Daten, die Sie im Zuge lhrer Bewerbung bekannt geben, werden durch die
Bildungsdirektion fiur Karnten zum Zwecke des Personalmanagements verarbeitet. Weitere
Informationen zum Datenschutz in der Bildungsdirektion fir Karnten finden Sie unter

www.bildung-ktn.gv.at.

Klagenfurt am Worthersee, 16.06.2023
Fur die Bildungsdirektorin
Mag. Ziegler
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